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ORGANISMI PARTECIPATI
Il sistema SIQUEL consente l’inserimento delle società partecipate (OOPP) da parte degli Enti
Locali (EELL).
I profili/ruoli abilitati a queste funzionalità sono:
•
•
•
•
•
•
Presidente del Collegio dei Revisori (PCR)
Collaboratori Collegio Revisori (CCR)
Responsabili invio dati contabili (RIDC)
Responsabili Servizi Finanziari (RSF)
Responsabili Organismi Partecipati (ROP)
Funzionario Ente di Vigilanza
per i Comuni, Province e Regioni.
Partecipazioni Dirette
Un Ente Locale può avere più OOPP partecipati direttamente con specifiche quote di
partecipazione ed un OP può avere più EELL partecipati direttamente con specifiche quote di
partecipazione:
La “quota di partecipazione” è obbligatoria per le seguenti Forme giuridiche:
•
•
•
•
•
•
•
Fondazioni
Fondazione di partecipazione
Istituzione
Azienda provinciale
Azienda municipale
Azienda Regionale
Azienda Speciale
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Il sistema, nel caso in cui la partecipazione è tra un EL ed un OP con Forma Giuridica “SRL con
unico socio”, imposta la quota di partecipazione uguale al 100% e la “Tipologia Società” uguale
a “Totalmente pubblica con unico socio”.
Partecipazioni Indirette
Un Ente Locale può avere anche partecipazioni indirette ovvero un legame di partecipazione
con un OP di 2° livello per il tramite di un OP di 1° livello (con cui è già presente in base dati
una partecipazione diretta). Lo schema seguente evidenzia i legami di primo e secondo livello:
EL (1)
EL (2)
EL (3)
Partecipazione Diretta
X%
Partecipazione Diretta
Y%
OP (1)
di 1°livello
Partecipazione tra OOPP
Z%
OP (2)
Di 2°livello
Partecipazione Diretta
W%
Partecipazione Diretta
J%
EL (4)
La percentuale di partecipazione indicata tra i due OOPP (Z%) rappresenta la partecipazione
che l’OP di 1°livello ha con l’OP di 2° livello, dato relativo esclusivamente ai due OOPP
coinvolti e non all’EL che ha indicato la partecipazione indiretta.
La percentuale indicata tra i due OOPP sarà valida anche per altri EELL che partecipano
direttamente con l’OP di 1°livello.
Per conoscere quanto un EL partecipa indirettamente sull’OP di 2° livello la percentuale di
partecipazione dovrà essere calcolata mediante una funzione composta (percentuale della
percentuale).
Il sistema, nel caso in cui la partecipazione indiretta è tra un EL ed un OP di 2°livello con
Forma Giuridica “SRL con unico socio”, imposta la quota di partecipazione tra l’OP di 1°livello
e quello di 2°livello uguale al 100%.
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Per effettuare correttamente l’inserimento delle informazioni relative agli OOPP le operazioni
da seguire sono rappresentate nel seguente schema:
1. inserire uno o più OOPP in anagrafica, utilizzando le funzioni di ANAGRAFICA OOPP,
dopo aver verificato che non esista già.
2. inserire
le
partecipazione
DIRETTE
dell’EELL
mediante
i
profili
di
PCR/CCR/RIDC/RSF/ROP con tutti gli OOPP partecipati, utilizzando le funzioni di
PARTECIPAZIONI DIRETTE EELL-OOPP
3. solo dopo aver indicato le proprie partecipazioni dirette è possibile:
o alimentare i dati contabili, utilizzando le funzioni di GESTIONE DATI CONTABILI
OOPP.
o inserire eventuali partecipazioni INDIRETTE, utilizzando le funzioni di
PARTECIPAZIONI INDIRETTE EELL-OOPP
4. solo dopo aver indicato le proprie partecipazioni indirette è possibile alimentare i dati
contabili, utilizzando le funzioni di GESTIONE DATI CONTABILI OOPP:
E’ importante chiarire che le funzioni di “Anagrafica OOPP”, utilizzate da un utente di un
EELL, alimentano unicamente l’archivio anagrafico senza stabilire ancora alcun legame di
partecipazione con l’EELL stesso, che sarà invece definito solo mediante le funzioni di
“Gestione Partecipazioni Dirette EELL-OOPP”.
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Più dettagliatamente, per effettuare l’inserimento dei dati, dal menu principale, dalla voce
“Organismi partecipati” selezionare una delle sotto voci di menu come riportato nella figura
seguente:
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ANAGRAFICA ORGANISMI PARTECIPATI
La voce di menu è composta dalle seguenti sotto-voci:
• Inserimento anagrafica organismo
• Modifica anagrafica organismo
• Variazione stato organismo (messa in liquidazione/cessazione)
• Gestione procedura concorsuale
• Gestione dati collocamento personale
INSERIMENTO ANAGRAFICA ORGANISMO
La funzione consente l’inserimento dell’anagrafica dell’organismo partecipato attraverso la
seguente pagina:
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Tutti i campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori.
I campi con la freccia sulla destra (detti anche: menu a tendina) consentono di scegliere una
voce tra quelle proposte mentre tutti gli altri possono essere riempiti manualmente.
Può inoltre essere indicata la provenienza, relativa alle possibili casistiche di formazione
dell'organismo, selezionandola dall'omonima lista; inoltre la provenienza è corredata da un
campo Nota di provenienza e dalla selezione dell'organismo di provenienza che nel caso di
"Trasformazione di forma giuridica" può risultare lo stesso organismo.
Il riquadro “Attività economiche” consente l’inserimento dell’attività prevalente dell’ente
attraverso la selezione di una delle voci presenti nel menu a tendina.
Il dettaglio della voce selezionata può essere completato con l’inserimento dei servizi
attraverso il tasto “Altri servizi”.
Cliccando sul tasto “Altri servizi” si accede alla pagina seguente:
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Per restringere il campo di ricerca si può selezionare la “Macroattività” ed inserire la
descrizione del servizio da ricercare, altrimenti si può cliccare sul tasto “Ricerca” per avere
tutto l’elenco dei servizi.
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La pagina seguente mostra il risultato della ricerca:
Per inserire un servizio si deve cliccare sul quadratino posto a destra della descrizione (come
indicato nella figura precedente) e poi cliccare sul pulsante “Aggiungi servizi” posto in basso a
destra.
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Si possono selezionare anche più servizi contemporaneamente.
Terminata la fase di selezione, si deve cliccare sul tasto “Conferma”. Nel caso in cui si fosse
selezionata una voce non corretta basterà cliccare in corrispondenza della voce errata, sul
quadratino posto sulla destra e premere il tasto “Elimina Servizi”.
Il sistema torna alla pagina dell’anagrafica riportando l’elenco dei servizi selezionati, come
indicato dalla freccia nella figura seguente:
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Alcuni dati relativi alla sede legale sono stati resi obbligatori, come il campo città che può
essere selezionata attraverso il tasto “città”, questo ne consente la selezione attraverso la
seguente schermata:
Inserire la denominazione o il codice fiscale della città negli appositi campi ( es. Milano ) e
cliccare sul tasto Ricerca, una volta ottenuto il risultato, come da riquadro sottostante,
selezionare la città attraverso la denominazione in rosso:
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Una volta selezionato il nome della città, il sistema riporterà automaticamente l’utente nella
schermata principale di inserimento, riportando le informazioni obbligatorie richieste ad
esclusione del cap che andrà inserito manualmente.
Terminata la fase di inserimento dati si deve cliccare sul tasto “Conferma” posto in basso a
destra.
Dopo la conferma viene effettuato un controllo sulla data di costituzione indicata e nel caso ci
siano degli organismi partecipati con la stessa data di costituzione verrà visualizzata la
seguente schermata:
Tramite l’elenco visualizzato l’ utente può verificare che non sia già presente nella banca dati
e procedere con l’inserimento o tornare alla pagina precedente per eventuali modifiche.
Se non ci sono errori si prosegue cliccando sul pulsante “Salva” posto sempre in basso a destra.
La pagina successiva mostra la conferma dell’avvenuta memorizzazione dell’anagrafica ed il
pulsante per inserire la partecipazione, che può essere diretta o indiretta.
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In caso di mancato inserimento della partecipazione l’organismo non sarà visualizzabile
all’interno del questionario.
Per maggiori informazioni sulla gestione delle “Partecipazioni” consultare il capitolo dedicato.
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MODIFICA ANAGRAFICA ORGANISMO
Attraverso questa funzione è possibile effettuare delle modifiche all’anagrafica di un
Organismo Partecipato, la schermata di seguito riportata, mostra una serie di filtri attraverso i
quali l’utente ha la possibilità di effettuare una ricerca puntuale e/o massiva degli organismi
da modificare:
Dall’elenco ottenuto, cliccando sul codice fiscale, si accede ai relativi dati anagrafici.
Tutti i dati anagrafici possono essere modificati tranne il codice fiscale, lo stato e la data
stato.
Nel caso in cui il codice fiscale inserito fosse errato, si dovrà eliminare la scheda anagrafica
inserita attraverso il tasto “Elimina” ed effettuare un nuovo inserimento attraverso la funzione
“Inserimento anagrafica organismo”.
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VARIAZIONE STATO ORGANISMO (MESSA IN
LIQUIDAZIONE/CESSAZIONE)
Attraverso questa funzione è possibile modificare lo stato di un organismo partecipato nel caso
in cui si voglia cessarlo o metterlo nello stato di liquidazione.
La prima operazione da fare è ricercare l’organismo utilizzando i campi della pagina seguente.
Una volta confermata la ricerca, cliccando sul pulsante in basso a destra denominato
“Ricerca”, si ottiene una lista simile alla seguente:
Attraverso la pressione del tasto “Esporta Excel” è possibile ottenere l’elenco degli organismi
in formato excel.
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Cliccando sull’ immagine nella colonna “Variazione stato” si accede alla scheda seguente:
La parte indicata dalla freccia consente di modificare lo stato dell’organismo.
Lo stato e la data sono obbligatori mentre la delibera è facoltativa.
Il pulsante cerchiato (Dati personale) permette di accedere ad una funzionalità che consente di
inserire i dati relativi al personale collocato presso l’Ente, a seguito della messa in
liquidazione/cessazione dell’organismo.
La figura seguente mostra la pagina di conferma cessazione:
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Nel caso di cessazione di un organismo partecipato tutte le partecipazioni vengono
“automaticamente” cessate e viene fornito l’elenco degli Enti interessati dopo la conferma
della cessazione.
La “messa in liquidazione” e la “cessazione” non sono definitive ma sono stati annullabili
cliccando sul tasto “Elimina”.
In particolare con l’Elimina dello stato di “cessazione”, sono automaticamente ripristinate
tutte le partecipazioni eliminate per la cessazione dell’OP.
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GESTIONE PROCEDURA CONCORSUALE
La funzione consente agli utenti di dichiarare se l’organismo , partecipato direttamente o
indirettamente dall’ente locale, è oggetto di una procedura concorsuale.
La funzione consente di acquisire i dati ex novo o di effettuare modifiche dei dati già inseriti a
sistema e relativi alla procedura concorsuale.
E’ composta da una ricerca iniziale degli organismi partecipati direttamente o indirettamente
dall’ente locale e da una funzione di gestione (inserimento/modifica/cancellazione) delle
informazioni relative alla procedura concorsuale quali: la tipologia di procedura, la data di
autorizzazione e la fine validità della procedura con relativa delibera/decreto di chiusura,
i dati contrassegnati da un asterisco sono obbligatori.
La funzione è raggiungibile dal menu di seguito riportato:
La schermata iniziale è la seguente:
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Cliccando sul tasto “Ricerca” si otterrà la seguente schermata:
Per entrare nella pagina dell’organismo si deve cliccare sul relativo codice fiscale come
indicato dalla freccia.
La pagina successiva, nel caso in cui non ci sono dati già memorizzati, sarà la seguente:
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Cliccando sul pulsante “Ulteriori Dati” verrà visualizzata la parte relativa ai dati del personale,
come riportato nella figura seguente:
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Nel caso in cui si seleziona un organismo che ha già i dati relativi alla procedura concorsuale,
la pagina visualizzata sarà la seguente:
In questo caso i pulsanti abilitati sono “Visualizza”, “Correggi”, “Elimina” “Indietro”.
Cliccando sul pulsante “Visualizza” si visualizzeranno i dati già inseriti in precedenza senza
alcuna possibilità di modifica degli stessi; il tasto “ Correggi” al contrario permette di
modificare i dati già inseriti e di salvare le modifiche apportate, ad esclusione della data di
autorizzazione della procedura. Il tasto “Elimina” permette di eliminare l’intera scheda della
procedura inserita.
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GESTIONE DATI COLLOCAMENTO PERSONALE.
Per accedere alla funzione si deve seguire il percorso di seguito indicato:
La funzione permette di acquisire/rettificare per gli organismi partecipati direttamente o
indirettamente, in liquidazione o oggetto di procedura concorsuale, le informazioni sul
personale collocato presso l’ente, presso altri organismi partecipati o presso altri Enti/
istituzioni con il relativo costo e se il servizio svolto dall’organismo per l’ente verrà effettuato
dall’ente stesso.
La funzione si compone di una ricerca degli organismi in liquidazione o oggetto di procedura
concorsuale partecipati direttamente o indirettamente dall’ente locale e della prospettazione
del dettaglio dati dell’organismo e dei campi relativi all’acquisizione/modifica delle
informazioni suddette.
La pagina iniziale è la seguente:
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Cliccando sul tasto “Ricerca” si otterrà l’elenco seguente:
Cliccando sul tasto “Esporta Excel” si otterrà l’elenco visualizzato in forma foglio
elettronico.
Cliccando sul codice fiscale si entrerà nella pagina seguente:
In questa schermata è possibile selezionare, in caso siano stati inseriti entrambi, i dati
relativi al personale presenti nella procedura concorsuale o quelli presenti nella scheda di
variazione dello stato così come indica la freccia.
Una volta effettuata la selezione la schermata che si propone è la seguente:
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GESTIONE PARTECIPAZIONI
La funzione consente la gestione delle partecipazioni dirette ed indirette, richiamabile dalla
seguente schermata:
Una volta selezionata verrà visualizzata la schermata seguente:
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Cliccando sul tasto “Ricerca” si otterrà la seguente schermata:
Dalla quale sarà possibile selezionare un OP cliccando sul relativo codice fiscale. In base al
tipo di partecipazione che l’Ente possiede con l’OP selezionato, verrà visualizzata la seguente
schermata con un differente elenco di funzioni possibili. E precisamente,
se sarà selezionato un OP che non possiede ancora in base dati partecipazioni (ne dirette ne
indirette) con l’Ente appare la seguente schermata:
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se sarà selezionato un OP che possiede in base dati una partecipazione solo Diretta con l’Ente
appare la seguente schermata:
se sarà selezionato un OP che possiede in base dati una partecipazione solo Indiretta con l’Ente
appare la seguente schermata:
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se sarà selezionato un OP che possiede in base dati una partecipazione sia Diretta che Indiretta
con l’Ente appare la seguente schermata:
Di seguito saranno descritte tutte le funzionalità previste dalla Gestione Partecipazioni.
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INSERIMENTO PARTECIPAZIONE DIRETTA
Per inserire la propria quota di partecipazione è necessario inserire le informazioni previste
utilizzando la pagina di seguito riportata:
I campi in rosa, relativi all’anagrafica dell’organismo non sono modificabili.
Tutti gli altri campi possono essere valorizzati.
Il campo “Coordinamento / Direzione / Controllo” serve ad indicare se l’Ente ha il
coordinamento o la direzione o il controllo dell’organismo partecipato.
I campi obbligatori sono quelli con l’ asterisco accanto alla descrizione.
Una volta inserite tutte le informazioni si deve cliccare sul tasto “Inserisci” posto in basso.
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MODIFICA / CESSAZIONE PARTECIPAZIONE DIRETTA
Per modificare o cessare un partecipazione diretta è necessario accedere alla seguente
funzione in cui sono prospettate le possibili operazioni indicate da apposite icone:
E precisamente mediante l’icona:
• Visualizza: sarà possibile solo visualizzare i dati della Partecipazione Diretta.
• Correggi: permette di apportare una modifica correttiva ai dati di Partecipazione Diretta
senza che i dati siano storicizzati ma sovrascritti ai precedenti.
• Elimina: nel caso in cui siano presenti più periodi di partecipazioni con dati diversi,
permette di eliminare l’ultimo periodo ripristinando quindi i dati di partecipazione del
penultimo periodo.
• Modifica: permette di apportare una modifica evolutiva, ovvero che non viene
sovrascritta sui dati presenti in base dati ma viene storicizzata per tenere traccia delle
modifiche sui dati di partecipazione avvenuti nel tempo tra EL ed OP.
• Cessazione: permette di chiudere una partecipazione tra EL ed OP in una determinata
data.
• Annulla cessazione: permette di ripristinare una partecipazione precedentemente
cessata con l’icona Cessazione; non permette invece di ripristinare una partecipazione
cessata perché l’Organismo Partecipato ha cambiato stato in “Cessato”. In quel caso per
ripristinare le partecipazioni, che vengono automaticamente cessate, è necessario
“Eliminare” lo stato “Cessato”.
Mediante pressione del tasto “Esporta Excel” sarà possibile avere l’elenco prospettato in
formato elettronico.
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INSERIMENTO PARTECIPAZIONE INDIRETTA
La partecipazione indiretta dell’Ente locale si realizza tramite il rapporto con un organismo
partecipato direttamente dall’ente locale; pertanto per inserire la partecipazione indiretta è
necessaria l’esistenza di un organismo partecipato (di 1°livello) direttamente dall’ente locale
al quale associare un altro organismo partecipato indirettamente (di 2° livello).
Per inserire la partecipazione indiretta si deve selezionate la funzione “Inserimento
partecipazione INDIRETTA”:
La schermata di inserimento dati è la seguente:
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L’inserimento dei campi “Data inizio rapporto” e “Organismo partecipato direttamente” sono
obbligatori ai fini dell’inserimento della partecipazione indiretta.
La “Data inizio rapporto” deve essere compresa nell’intervallo delle date della partecipazione
diretta. Cliccando sul tasto “Organismo” sarà possibile rintracciare l’organismo di interesse,
che possiede già una partecipazione di 1° livello, come di seguito illustrato:
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Inserendo il segno di spunta nella colonna Selezione e premendo il tasto Conferma, il sistema
mostrerà la schermata finale con i dati relativi ai due Organismi, dove poter inserire la
partecipazione indiretta mediante l’apposito tasto “Inserisci” posto in basso:
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MODIFICA / CESSAZIONE PARTECIPAZIONE INDIRETTA
Attraverso questa funzione è possibile modificare o cessare una partecipazione indiretta.
La schermata che segue mostra l’ elenco degli organismi (di 1° livello) tramite i quali si
realizza la partecipazione indiretta:
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Cliccando sul codice fiscale si otterrà la schermata con i dati anagrafici di entrambi gli
organismi e nella parte bassa l’elenco delle variazioni dei dati relativi alla Partecipazione
dell’Op di 1° livello con l’OP di 2°livello:
Cliccando sulle icone si potranno effettuare tutte le operazioni necessarie. E precisamente
mediante l’icona:
• Visualizza: sarà possibile solo visualizzare i dati della Partecipazione Diretta.
• Correggi: permette di apportare una modifica correttiva ai dati di Partecipazione Diretta
senza che i dati siano storicizzati ma sovrascritti ai precedenti.
• Elimina: nel caso in cui siano presenti più periodi di partecipazioni con dati diversi,
permette di eliminare l’ultimo periodo ripristinando quindi i dati di partecipazione del
penultimo periodo.
• Modifica: permette di apportare una modifica evolutiva, ovvero che non viene
sovrascritta sui dati presenti in base dati ma viene storicizzata per tenere traccia delle
modifiche sui dati di partecipazione avvenuti nel tempo tra EL ed OP.
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• Cessazione: permette di chiudere una partecipazione tra EL ed OP in una determinata
data.
• Annulla cessazione: permette di ripristinare una partecipazione precedentemente
cessata con l’icona Cessazione; non permette invece di ripristinare una partecipazione
cessata perché l’Organismo Partecipato ha cambiato stato in “Cessato”. In quel caso per
ripristinare le partecipazioni, che vengono automaticamente cessate, è necessario
“Eliminare” lo stato “Cessato”.
Mediante pressione del tasto “Esporta Excel” sarà possibile avere l’elenco prospettato in
formato elettronico.
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AFFIDAMENTI
La voce di menu è composta da due sotto-voci:
• Inserimento affidamenti
• Gestione affidamenti.
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INSERIMENTO AFFIDAMENTI
La nuova funzione permette a tutti gli utenti abilitati del sistema S.I.QU.E.L. di inserire gli
affidamenti di servizi, identificati dal primo livello di classificazione Ateco e da lilvelli di
dettaglio, effettuati da un organismo partecipato direttamente o indirettamente erogatore del
servizio.
Le modalità previste per l'affidamento sono :
• altra forma di affidamento/altre forme di rapporto con l’ente
• affidamento diretto in house a capitale pubblico totalitario
• affidamento diretto a società miste in base a normativa antecedente
• affidamento con gara a doppio oggetto a società mista
• affidamento con gara a impresa terza
L'utente deve indicare obbligatoriamente la macroattività (primo livello Ateco) con cui è
identificato il servizio, l'organismo erogatore, la modalità di affidamento, se l'ente svolge una
attività di controllo o direzione dell'affidamento e la data di inizio e di fine affidamento, i
restanti campi sono facoltativi. L'utente può specificare ulteriori servizi di dettaglio secondo la
classificazione Ateco (sesto livello), può indicare la tipologia di delibera con cui è stato
affidato il servizio e l'eventuale contratto o convenzione o altra forma di contrattazione
prevista negli affidamenti.
La pagina di inserimento è la seguente:
S.I.Qu.E.L. – Schema di funzionamento organismi partecipati (V13.0) Pagina 39 di 92
S.I.Qu.E.L. – Schema di funzionamento organismi partecipati (V13.0) Pagina 40 di 92
Utilizzando il tasto “Ulteriori servizi non prevalenti” si potrà accedere al relativo elenco, di
seguito visualizzato:
Cliccando sul quadratino a destra e sui tasti “Aggiungi servizi” e “Conferma” l’attività verrà
inserita nell’organismo.
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GESTIONE AFFIDAMENTI
La funzione permette a tutti gli utenti abilitati di visualizzare/ correggere i dati sugli gli
affidamenti dei servizi; inoltre l'utente può ampliare l'oggetto del contratto di servizio
dell'affidamento o inserire un ulteriore atto aggiuntivo al contratto esistente o ampliare la
tipologia dei servizi di dettaglio svolti per l'ente locale. I servizi di dettaglio sono identificati
dal sesto livello della classificazione Ateco.
La funzione inoltre permette agli utenti con i profili abilitati, di visualizzare gli affidamenti
degli organismi partecipati dagli enti locali di propria competenza.
La funzione mette a disposizione una pagina iniziale di ricerca come di seguito illustrato:
Una volta indicato o l’organismo di interesse o semplicemente cliccando sul tasto ricerca il
sistema propone la seguente schermata:
Cliccando sulle icone si potranno effettuare tutte le operazioni necessarie. E precisamente
mediante l’icona:
• Visualizza: sarà possibile solo visualizzare i dati relativi all’affidamento.
• Correggi: permette di apportare una modifica correttiva ai dati di affidamento senza che
i dati siano storicizzati ma sovrascritti ai precedenti.
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• Amplia: l'utente può ampliare attraverso il pulsante "Amplia servizi" la tipologia dei
servizi di dettaglio in affidamento oppure modificare l'oggetto del contratto oppure
acquisire atti aggiuntivi al contratto.
• Elimina: permette di eliminare l’ultima scheda inserita.
• Rinnova: consente l’inserimento della data di rinnovo incrementando il relativo storico.
Il tasto “Esporta Excel” permette di ottenere una stampa in excel dell’elenco visualizzato.
GESTIONE DATI CONTABILI - NEW
La voce di menu è composta da due sotto-voci:
• Inserimento dati contabili
• Modifica dati contabili.
La prima consente l’inserimento dei dati contabili relativi ad un organismo partecipato per un
determinato esercizio, la seconda la modifica/eliminazione dei dati contabili di un organismo
per un determinato esercizio.
INSERIMENTO DATI CONTABILI
Per accedere alla funzione si deve seguire il percorso di seguito indicato:
La figura seguente riporta la pagina utilizzata:
S.I.Qu.E.L. – Schema di funzionamento organismi partecipati (V13.0) Pagina 43 di 92
Per selezionare un organismo partecipato si può inserire il relativo codice fiscale e confermare.
Se si vogliono vedere tutti gli organismi partecipati dell’Ente si possono utilizzare gli altri
campi oppure lasciare i campi vuoti per avere tutto l’elenco completo.
Per entrare nella scheda contabile dell’organismo si deve cliccare sul relativo codice fiscale
presente nell’elenco visualizzato.
La pagina seguente visualizza i dati anagrafici dell’Organismo e le due possibili funzioni:
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Come evidenziato dalle icone, poste in basso, si possono inserire sia la “situazione contabile”
che le “spese a favore dell’organismo”.
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INSERIMENTO SITUAZIONE CONTABILE - NEW
Se si seleziona la funzione “inserimento situazione contabile” si otterrà la pagina seguente:
Prima di inserire i dati contabili per un determinato esercizio è obbligatorio selezionare la
tipologia di bilancio che si intende inserire per l’organismo.
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Gli importi devono essere inseriti senza separatori, eccetto la virgola in caso di importi con i
centesimi di euro.
Il sistema propone in automatico l’anno di esercizio più recente, per il quale non sono ancora
stati inseriti dati contabili.
Questa parte è suddivisa in tre schede ognuna delle quali è accessibile cliccando sull’apposita
linguetta (indicata dalla freccia): Dati generali, Conto Economico, Stato Patrimoniale,Nota
Integrativa.
Alla conferma dei dati la procedura controlla tutti i dati inseriti nelle varie parti e porta in
primo piano quella che ha scatenato il primo errore.
Nella parte relativa allo “Stato patrimoniale” tutti i campi debbono essere valorizzati
prestando particolare attenzione al fatto che alcuni sono un dettaglio del totale.
Una volta inseriti, cliccando sul tasto “Conferma”, non sarà più possibile modificarli con questa
funzione ma si dovrà utilizzare l’apposita funzionalità di “Modifica situazione contabile”.
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INSERIMENTO SPESE A FAVORE DELL’ORGANISMO- NEW
La funzione consente l’inserimento delle spese sostenute dall’Ente per l’esercizio indicato.
La pagina visualizzata è la seguente:
Prima di poter inserire le spese si deve selezionare l’esercizio la fase contabile e la natura
della spesa ( impegno / pagamento )in quanto dati obbligatori.
Alla pressione del tasto Conferma viene visualizzata la domanda seguente:
Si vogliono acquisire per i pagamenti gli stessi valori degli impegni?*
Rispondendo “Sì” i valori inseriti come “impegni” verranno inseriti in automatico nei
pagamento.
Alla pressione del tasto Conferma il sistema proporrà la seguente schermata:
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In questa schermata sono presenti:
• nella parte in alto sono elencate le voci principali relative alle tipologie di spesa dei
Titoli I e II
• nella parte in basso è presente una sezione,che permette l’inserimento di ulteriori voci
di spesa non presenti nell’elenco principale e la sezione relativa ai movimenti
finanziari.
Nei campi presenti nel’elenco principale è sufficiente inserire l’importo senza puntini e solo
con la virgola nel caso ci siano dei decimali.
Nella parte in basso, per inserire una ulteriore voce di spesa, si deve cliccare sul pulsante
“Spesa”.
La sezione “Altro” ha una duplice finalità:
• individuare voci non presenti nelle tipologie di spesa dell’elenco principale
• dettagliare alcune voci-macro evidenziate con i due asterischi (**).
In quest’ultimo caso, se l’utente indica importi di dettaglio relativi a tali voci il sistema
verificherà:
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• che l’importo imputato alla voce macro sia maggiore o uguale alla somma degli importi
imputati alle relative voci di dettaglio
• che sia valorizzato l’importo della voce di dettaglio solo se valorizzato l’importo della
macro voce.
La pagina visualizzata è la seguente:
Per restringere la ricerca si possono inserire: il Titolo, il codice di intervento, la Descrizione
dell’intervento, la Voce economica, il Codice di spesa Siope e/o la Descrizione di spesa Siope.
Inseriti i parametri si deve cliccare sul pulsante “Ricerca” per ottenere l’elenco delle voci,
come visualizzato di seguito:
Per inserire la voce si deve cliccare sul Codice di spesa Siope come indicato dalla freccia.
La procedura riporta la descrizione scelta nella pagina iniziale dove si deve inserire il valore
della spesa e le eventuali note.
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MODIFICA DATI CONTABILI
La funzione consente la modifica o la cancellazione dei dati contabili relativi ad un organismo
partecipato e ad un esercizio contabile.
Per accedere alla funzione si deve seguire il percorso di seguito indicato:
La schermata seguente consente di ricercare l’organismo partecipato utilizzando una delle
chiavi di accesso presenti nella pagina di seguito riportata:
Una volta inseriti i parametri di ricerca, si deve cliccare sul pulsante “Ricerca” per ottenere
l’elenco di seguito riportato:
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Cliccando sul codice fiscale si accede alla scheda contabile dell’organismo, di seguito
riportata.
Cliccando su una delle due opzioni di scelta proposte in questa schermata si può accedere alle
pagine relative ai dati contabili dell’organismo precedentemente inseriti:
• Situazione contabile
• Spese a favore dell’Organismo.
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Le informazioni presenti e le schermate di modifica sono le stesse proposte per l’inserimento
con la sola differenza dei seguenti pulsanti presenti a fondo pagina:
• Modifica
• Elimina
Il tasto “Modifica” conferma i dati inseriti e quelli eventualmente modificati, mentre con il
tasto “Elimina” si cancelleranno tutti i dati contabili relativi all’esercizio indicato
precedentemente inseriti, permettendone così un nuovo inserimento, nell’apposita funzione
vista nelle pagine precedenti.
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INTERROGAZIONE ORGANISMI PARTECIPATI
La funzione consente di visualizzare l’elenco degli organismi presenti nella banca dati del
Siquel e tutti i dati correlati (dati contabili ed enti partecipanti).
Per accedere alla funzione si deve seguire il percorso di seguito indicato:
La ricerca avviene tramite la pagina seguente:
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Si consiglia di utilizzare i campi della pagina per affinare la ricerca riducendo il tempo di
risposta del sistema.
L’esito della ricerca è un elenco di Organismi del tipo seguente:
Dall’elenco ottenuto, cliccando sul codice fiscale, si accede alla pagina di dettaglio dei dati
anagrafici come illustrato dalla figura seguente:
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Da questa pagina, tramite i pulsanti posti in fondo, possono essere visualizzati qualora questi
siano stati inseriti:
• i dati contabili
• gli indicatori
• le partecipazioni,
• i dati relativi ad eventuali procedure concorsuali,
• i dati di collocamento del personale
Cliccando sul pulsante “Partecipazioni” si accede alla pagina seguente:
In questa schermata si può scegliere se visualizzare le partecipazioni dirette o quelle Indirette,
dopo aver scelto l’anno di esercizio a cui le partecipazioni sono riferite.
L’elenco delle partecipazioni possono essere salvate in formato elettronico, mediante
pressione del tasto “Esporta Excel”.
Cliccando sul Codice Istat è possibile visualizzare i dettagli delle scheda di partecipazione
dell’ente di riferimento così come mostrato di seguito:
S.I.Qu.E.L. – Schema di funzionamento organismi partecipati (V13.0) Pagina 57 di 92
Attraverso pressione del tasto “Esporta Excel” è possibile avere l’elenco delle variazioni in
formato elettronico.
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La schermata di partecipazione Indiretta è leggermente differente dalla precedente, di seguito
un esempio:
Nella schermata viene indicata la partecipazione diretta tra l’Organismo preso in esame (di 2°
livello) e l’Organismo tramite (di 1° livello).
Attraverso la pressione del tasto “Esporta Excel” è possibile avere l’elenco delle variazioni in
formato elettronico.
Il tasto “Visualizza” consente di ricalcolare la quota di partecipazione, tra Ente Locale ed
Organismo Partecipato di 2° livello, come riportato nell’ immagine che segue:
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INTERROGAZIONE DATI CONTABILI (GAR, ASR)
La funzione consente la visualizzazione dei dati contabili degli organismi partecipati e/o
l’elenco degli organismi in perdita in almeno uno degli ultimi tre anni contabili.
La figura seguente indica la posizione della funzione nel menu degli organismi partecipati.
La pagina visualizzata è la seguente:
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Cliccando sul tasto ricerca si otterrà l’ elenco seguente:
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INTERROGAZIONE ORGANISMI PER INDICATORI (AS, GA, GAR,
ASR, UCS, CFR- FEV )
La funzione consente di effettuare la ricerca di organismi in base a determinati valori assunti
dagli indicatori finanziari degli organismi che l'utente può specificare impostando opportuni
criteri.
Per accedere alla funzione si deve seguire il percorso di seguito indicato:
La pagina dove impostare i criteri di ricerca è simile a quella di seguito riportata:
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L'utente deve valorizzare obbligatoriamente il campo Esercizio e facoltativamente la tipologia
di società, la forma giuridica ed ulteriori parametri; inoltre l'utente può selezionare nel
campo “Criterio” un operatore di confronto (uguale a, maggiore di, minore di, maggiore o
uguale di , minore o uguale di,) e nel campo "Valore" impostare il numero con cui confrontare
l'indicatore. Inoltre nel campo “Criterio” l'utente può selezionare la voce "Non applicabile" se
intende individuare gli organismi con l'indicatore di interesse non elaborato perché una delle
componenti risulta non valorizzata, oppure la voce "Non calcolabile" se intende individuare gli
organismi con l'indicatore di interesse non elaborato perché una delle componenti del
denominatore risulta 0 o non valorizzata.
Alla pressione del tasto Ricerca viene prospettato l'elenco degli organismi partecipati con
tutti gli indicatori elaborati dal sistema per i quali gli indicatori selezionati soddisfano i
parametri impostati dall'utente in una schermata simile a quella di seguito riportata:
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L'elenco è esportabile in formato excel cliccando il tasto “Esporta Excel”. In particolare
nell'excel le celle degli indicatori che rispettano i criteri di ricerca sono evidenziate dallo
sfondo di colore giallo.
VISUALIZZAZIONE STORICO DATI (GAR, ASR)
La funzione consente la visualizzazione dei dati storici relativi alle variazioni effettuate sulle
seguenti voci:
•
•
•
•
Denominazione
Forma giuridica
Servizi
Stato
La figura seguente indica la posizione della funzione nel menu degli organismi partecipati.
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La pagina visualizzata è la seguente:
Effettuando la Ricerca senza alcun parametro il sistema restituisce l’elenco di tutti gli
organismi che hanno subito variazioni. La figura di seguito mostra l’elenco ottenuto da questa
ricerca:
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Cliccando sul codice fiscale dell’organismo di interesse il sistema mostra una schermata simile
a quella di seguito riportata:
Oltre ai dati relativi all’organismo è presente il campo per la selezione del tipo di storico che si
desidera ottenere. Selezionando “Storico denominazione” e premendo il tasto “Conferma” si
otterrà la schermata di seguito riportata:
Nel caso esistano variazioni storicizzate di Stato, si otterrà la schermata seguente:
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Nel caso esistano variazioni storicizzate relative alle Attività ed ai Servizi si otterrà la
schermata seguente:
Nel caso esistano variazioni storicizzate relative alla “Forma giuridica” si otterrà la schermata
seguente:
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SCHEDA RIEPILOGATIVA ORGANISMO (GAR, ASR)
La funzione consente la visualizzazione riepilogativa dei dati dell’organismo selezionato.
La figura seguente indica la posizione della funzione nel menu degli organismi partecipati.
La figura seguente mostra la schermata dedicata:
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Dopo aver inserito i dati utili alla ricerca e confermato attraverso la pressione del tasto
“Ricerca”, compare una lista simile a quella di seguito riportata:
Cliccando sul codice fiscale si otterrà un file “pdf” con tutti i dati dell’organismo, come
riportato nelle figure seguenti.
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INTERROGAZIONE DATI ORGANISMI PER ENTE LOCALE (GAR,
ASR)
Questa nuovo menu racchiude le funzioni che forniscono l’elenco delle partecipazioni che
un Ente Locale ha con tutti i suoi organismi di primo livello e contestualmente mostra la
relazione che ogni organismo di primo livello ha con gli organismi di secondo livello.
La posizione all’interno del menu “Organismi partecipati” è la seguente:
E’ formata da tre funzioni di seguito riportate:
• Interrogazione Partecipazioni
• Interrogazione spese/movimenti finanziari dell’ente locale per organismo
• Visualizzazione allegati organismi.
INTERROGAZIONE PARTECIPAZIONI (GAR, ASR, CFR)
La pagina utilizzata è la seguente:
Cliccando sul pulsante “Ricerca” si otterrà la pagina seguente:
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Attraverso la pressione del tasto “Esporta Excel” è possibile avere l’elenco delle variazioni in
formato elettronico.
INTERROGAZIONE SPESE/MOVIMENTI FINANZIARI DELL’ ENTE
LOCALE PER ORGANISMO (GAR, ASR, CFR, FEV )
La funzione permette agli utenti abilitati del sistema S.I.QU.E.L. delle sezioni regionali di
controllo (ASR,GAR, CFR, FEV ) di interrogare le spese dichiarate dagli enti locali a favore degli
organismi partecipati direttamente o indirettamente, per un determinato esercizio finanziario
e previste nella fase contabile di Preventivo o sostenute nella fase contabile di Consuntivo e
relative all'impegno o ad pagamento (Elenco spese totali).
Inoltre se impostata la tipologia di spesa la funzione prospetta gli importi sostenuti dagli enti
locali e relativi alla tipologia indicata (Elenco spese per tipologia).
La schermata proposta è la seguente:
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Prima di effettuare la ricerca è obbligatorio selezionare la tipologia di elenco che si vuole
ottenere attraverso le opzioni indicate dalla freccia. Successivamente cliccando sul tasto
ricerca ed in base alla tipologia di elenco selezionata si otterranno gli elenchi seguenti:
Nel caso in cui si selezioni l’elenco spese per tipologia il sistema proporrà ulteriori campi di
selezione obbligatori, per una ricerca puntuale della tipologia di spesa come di seguito
illustrato:
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Una volta selezionata la spesa di riferimento e cliccato sul tasto ricerca il sistema proporrà
l'elenco degli importi sostenuti dagli enti a favore degli organismi per una determinata
tipologia di spesa, l'elenco contiene :codice istat e denominazione dell'ente locale, regione,
provincia, codice fiscale, denominazione, stato attuale e data inizio stato, forma giuridica,
tipologia di partecipazione e l'importo impegnato e pagato rispettivamente del titolo I o titolo
II della spesa selezionata.
Cliccando sul codice fiscale si otterrà il dettaglio, come evidenziato nella pagina seguente:
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VISUALIZZAZIONE ALLEGATI ORGANISMI (GAR, ASR, CFR, FEV) NEW
Fornisce all’utente del collegio dei revisori una visione delle informazioni che saranno
presenti poi negli allegati in formato PDF prodotti all’atto dell’invio del questionario.
La posizione all’interno del menu “Organismi partecipati” è la seguente:
Le informazioni saranno fornite su differenti elenchi (prospetti o quadri) generati secondo
le Linee guida del questionario preventivo 2012, consuntivo 2011 e consuntivo 2012.
Ogni prospetto è esportabile in formato Excel.
I prospetti previsti dal Questionario Preventivo 2012 sono:
Di seguito le schermate ottenute per ogni prospetto:
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Società indirette in liquidazione
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I prospetti previsti dal Questionario Consuntivo 2011 sono:
Di seguito le schermate ottenute per ogni prospetto:
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I
I prospetti previsti dal Questionario Consuntivo 2012 sono:
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