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DIGITACION
1. DEFINICION
Esta especialidad abarca actividades de manipulación de un teclado alfa-numérico
para transcribir información de los "documentos fuente", que será procesada por el
computador central, para alimentar el sistema de información de una unidad
administrativa o técnica.
Implica también interpretar las necesidades de información del sistema o programa,
sus aplicaciones y la mejor forma de utilizarlo para que cumpla las expectativas de la
organización.
2. CARACTERISTICAS
Se caracterizan los puestos con esta especialidad por utilizar los instrumentos
informáticos para alimentar bases de datos, actualizarlas y modificarlas de acuerdo
con las funciones de cada institución.
Deben no sólo introducir cantidades de información, sino también analizar que los
movimientos correspondan para los objetivos del programa o sistema que estén
utilizando. Pueden utilizar paquetes de programas informáticos para crear bases de
datos o automatizar procedimientos en una oficina.
La especialidad incluye también realizar tareas de coordinación y supervisión de
labores en unidades dedicadas a procesos de captura de datos en centros de
informática.
3. RANGO DE APLICACIÓN (Informe IT-EOT-086-2003, 11/07/03)
-
Técnico en Informática 1, 2, 3 y 4
Técnico del Meic (Resolución OSC-047-2005- del 13/05/2005).
Técnico Informática de DINADECO (cargo Técnico en Informática) (Resolución
DG-101-2006)
Técnico Archivo Nacional, (cargo Técnico en Informática) (Resolución DG-076-07
publicada en la Gaceta 72 del 13/04/2007 Aviso 007-07)
4. ATINENCIAS
Técnico Operador de Equipo de Cómputo (Dictamen 002-2012 firmado el 18-01-2012)
Técnico en Informática 3 y Técnico en Informática 4 (Resolución DG-156-2005)
-
Ciencias de la Computación
Ciencias de la Computación con énfasis en Administración Informática
Ciencias de la Computación con énfasis en Desarrollo de Aplicaciones
Informáticas
Ciencias de la Computación e Informática
Computación
Ingeniería de la Computación Administrativa
Ingeniería en Computación
Computación Administrativa
Manual Descriptivo de Especialidades – Resolución DG-221-2004 del 3/09/2004
-
-
Computación e Informática
Computación Empresarial
Control de Procesos de Informática
Enseñanza de la Computación e Informática
Informática
Informática Administrativa
Informática de Sistemas
Informática Empresarial
Ingeniería de Sistemas
Ingeniería de Sistemas en Computación
Ingeniería de Sistemas Informáticos
Ingeniería en Análisis de Sistemas
Ingeniería en Computación con énfasis en Sistemas de Información
Ingeniería en Sistemas Computacionales
Ingeniería en Informática con énfasis en Gerencia Informática (Resolución DG063-2003)
Ingeniería Informática
Programación de Sistemas
Programación de Sistemas de Computación
Sistemas Computacionales
Sistemas de Computación
Sistemas de Información
Sistemas de Informática
Sistemas Informáticos
Técnico en Mantenimiento de Computadoras Personales
Técnico Medio en el Área de Computación (para aplicar la preparación
equivalente, únicamente para efectos de carrera administrativa Resolución DG124-2004)
Tecnologías de Desarrollo de Software
Manual Descriptivo de Especialidades – Resolución DG-221-2004 del 3/09/2004
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