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MASTER UNIVERSITARIO EN GESTIÓN INTERNACIONAL DE LA EMPRESA 2014-2015: PLAZOS,
PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCIÓN Y COMIENZO DEL CURSO.
Este documento describe el procedimiento de inscripción a CECO de los alumnos seleccionados para el Master
Universitario en Gestión Internacional de la Empresa. Asimismo, incluye los requisitos y documentos necesarios para
la formalización de la matrícula en la Universidad Internacional Menéndez Pelayo.
Lea atentamente estas instrucciones.
A - PLAZO Y PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCIÓN EN CECO
1. PLAZO: Desde las 15:00 horas del día 8 de octubre, hasta las 23:00 horas del día 12 de octubre de 2014.
2. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCIÓN EN CECO:
Para la realizar su inscripción en el Master el alumno deberá:
2.1 - Cumplimentar la solicitud de inscripción a través de este enlace <formulario solicitud>
Los nombres y apellidos deben registrarse siguiendo las reglas de acentuación. No se admitirán
fotografías que no se ajusten al tamaño carnet, formato jpg (119 x 160). El envío de esta ficha de
inscripción implica la aceptación expresa de las condiciones del Master <normas de régimen interno>. El
primer día del curso el alumno deberá firmar en secretaría de CECO su ficha de inscripción.
2.2 - Enviar un único e-mail a CECO ([email protected]) indicando claramente los siguientes datos:
a)
Nombre y apellidos del alumno
b)
NIF
c)
Teléfonos (móvil y fijo)
d)
e-mail (que debe permitir identificar al alumno con nombre y apellido (ej. antonio.garcia@.....)
e)
Preferencia de turno:
Los alumnos pueden asistir a las clases del Master en horario de mañana, de lunes a viernes, de
09:30 a 14:45 horas o de tarde, de lunes a viernes, de 16:30 h. a 21:45 h. Al estar considerado este
Master como un programa de postgrado a tiempo completo, estos horarios no impiden que puedan
ser programadas otras clases en diferentes horarios a lo largo del programa, siempre que fuera
necesario, para completar la formación del alumno.
f)
Preferencia de idioma durante el Master:
El seguimiento de uno de los idiomas del Master (japonés, chino, ruso o árabe) es de carácter
obligatorio para todos los alumnos.
El alumno deberá indicar su orden de preferencia indicando 1, 2, 3 ó 4, detrás del nombre de cada
uno de los idiomas: japonés, chino, ruso y árabe. (ej: chino (1); árabe (2)…..).
Es incompatible la realización de un idioma en CECO que coincida con el idioma solicitado por el
alumno para examinarse como 2º idioma extranjero adicional (indicando en el epígrafe 8.2 de la
convocatoria: alemán, árabe, chino, francés, italiano, japonés, portugués y ruso)
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Una vez asignados los turnos e idiomas, se informará de ello en el campus virtual de CECO
g)
Anexo con el justificante del pago de la matricula:
El precio público de la matrícula del Master es de 32,18 €/ECTS para el curso académico 20142015.
El alumno deberá efectuar un primer ingreso por importe de 1.930,80€, correspondiente a los 60
ECTS del curso 14-15, en la cuenta de la Fundación CECO: ES16-0030-1517-65-0100264271. 1
El justificante deberá incluir el nombre y apellidos del alumno, teniendo en cuenta que:
- Los alumnos que se puedan beneficiar del descuento por familia numerosa general (50%)
deberán ingresar la cantidad correspondiente (965,40 euros) y adjuntar, al justificante de
pago, la copia electrónica compulsada del título de familia numerosa en vigor al día de la
matriculación.
- En el caso de alumnos que hayan solicitado beca de carácter general para el curso
académico 14-15 al Ministerio de Educación, deberán incluir copia de su solicitud de beca
en la que figure NIF y nº de identificador de solicitud, pero no deberán efectuar el ingreso
hasta que reciban respuesta sobre la concesión o no de la misma.
Posteriormente, una vez iniciado el curso y conocidos los precios públicos para el curso 2015-2016,
CECO informará sobre el importe y procedimiento de ingreso de los restantes 15 ECTS
correspondientes al TFM.
Debido a que el número de plazas de los turnos y de los diferentes idiomas es limitado, éstos se asignarán en
función del orden cronológico de recepción en CECO de este e-mail. No se tendrán en cuenta aquellos correos
electrónicos que lleguen incompletos, ó con más de un alumno por e-mail. En el caso de que un alumno
modifique sus preferencias enviando un segundo mensaje, se le asignará turno e idioma en función de la fecha y
hora de éste último remitido.
2.3. Certificados o volantes de empadronamiento:
Todos los alumnos deberán entregar, en sobre cerrado para ICEX, antes del 24 de octubre 2014 en la
secretaría de CECO el certificado o volante de empadronamiento. (Indicando en el sobre: para ICEX +
nombre y apellidos).
3. FECHA DE COMIENZO DEL MASTER
El Master Universitario en Gestión Internacional de la Empresa 2014-2015 dará comienzo el día 20 de octubre
2014 con el acto inaugural en el salón de actos en la sede de CECO (Avda. Cardenal Herrera Oria, 378 – Edificio
A). Todos los alumnos, tanto los del turno de mañana como de tarde deberán presentarse a las 09:00 h. Se ruega
máxima puntualidad.
Ese mismo día se iniciarán bajo modalidad e-learning las asignaturas de Fuentes de Información y Fundamentos
de Contabilidad y Finanzas (para su seguimiento los alumnos deberán disponer de un ordenador con conexión a
Internet). Previamente, los alumnos recibirán las instrucciones necesarias para el inicio de estas asignaturas en el
campus virtual.
1 Aquellas solicitudes de anulación o baja de matrícula que se realicen antes del 24 de octubre, percibirán el 100% de los precios
públicos abonados en CECO al formalizar la matrícula en concepto de pago de créditos.
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B - PROCEDIMIENTO DE MATRICULACIÓN EN LA UIMP
Para formalizar la matrícula en la Universidad Internacional Menéndez Pelayo (UIMP) todos los alumnos deberán
entregar, en sobre cerrado, antes del 24 de octubre 2014 en la secretaría de CECO la siguiente documentación
(indicando en el sobre: para UIMP + nombre y apellidos):
1. Fotocopia del DNI (en el caso de los ciudadanos españoles) o del pasaporte o NIE (en el caso de los
ciudadanos extranjeros).
2. Fotocopia compulsada del Título de grado que da acceso a los estudios de Master Universitario.
3. Certificación académica personal (o fotocopia compulsada).
4. Formulario de matriculación de UIMP, que recibirán por correo electrónico, para su impresión,
cumplimentación y firma.
5. Copia de la carta de pago correspondiente al abono de las tasas administrativas (apertura de
expediente, gastos de secretaría y seguro escolar 37,09 €*), sellada debidamente por la entidad
financiera. Para ello, los alumnos recibirán un correo electrónico de la Secretaría de Alumnos de la
UIMP comunicándoles un usuario y contraseña para poder acceder a la secretaría virtual, y
descargarse e imprimir dicha carta de pago , debiendo efectuarse el pago en la fechas que
aparecerán marcadas.
6. Título de Familia Numerosa debidamente compulsado y vigente al día de la matriculación.
(*El importe para los mayores de 28 años es de 35,97 € (no abonan seguro escolar))
Igualmente, deberá remitir por correo electrónico a [email protected], indicando en el asunto
apellidos y nombre la siguiente documentación:
7. Currículum vitae, en formato PDF, identificando el archivo: C.V. + apellidos y nombre -sin espaciosdel/a alumno/a.
8. Una fotografía tamaño carnet, en formato JPG de 110 x 150 píxeles, identificando el archivo: con los
apellidos y nombre –sin espacios- del/a alumno/a.
9. Carta de motivación del solicitante en PDF identificando el archivo: Carta + apellidos y nombre –sin
espacios- del/a alumno/a.
Estudiantes con título extranjero de educación superior no homologado o en trámites de homologación,
deberán además aportar:
1.
Certificación de la universidad, donde se hayan cursado los estudios, en la que conste que los
mismos facultan para el acceso a estudios de postgrado en el país expedidor.
2.
Certificación académica personal en la que deberá constar la duración oficial en años
académicos, el plan de estudios seguido, las asignaturas cursadas, su calificación y la carga lectiva de
cada una de ellas.
Nota: Los documentos académicos deberán presentarse legalizados y traducidos al castellano, en su caso. El
requisito de legalización no se exigirá a los documentos expedidos en los Estados miembros de la Unión Europea
o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Económico Europeo.
MUY IMPORTANTE: Todo este proceso es imprescindible para finalizar el proceso de matrícula.
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